
Kako varno
opravljati delo
od doma? 

.

- Oblikujte urnik dela ter ga predstavite sodelavcem
in  družinskim članom.
- Določite čas, v katerem boste dosegljivi za
sodelavce in nadrejene. 
- Oblikujte znake zasedenosti in jih po potrebi
izobesite (npr. na vrata prilepite napis: "Ne moti, imam
videokonferenco"). 

Ohranjajte jasne meje med delom in
družino 

Ustrezno uredite delovno mesto 

- Uredite si prostor za delo, ki bo po možnosti ločen od
ostalih bivalnih prostorov. 
- Očistite delovne površine in odstranite predmete, ki
jih pri delu ne boste uporabljali. 
- Ne pozabite na ustrezno delovno opremo (npr.
pisarniški stol, ekran, računalniška oprema in programi).
- Poskrbite za ustrezno osvetljenost in zračenje
prostora.  

- Pri delu od doma se lahko zgodi, da postanemo odtujeni
od običajnega delovnega okolja. 
- Poskusite organizirati tudi neformalne pogovore s
sodelavci.
- Pri tem izbirajte komunikacijske kanale, ki dobro delujejo
in omogočajo tudi video oblike pogovorov. 

Ohranjajte stik s sodelavci preko informacijsko
bogatih kanalov komuniciranja 


